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マニュアル更新履歴 

 

バージョン 作成･更新日 改版理由・箇所 担当 

1.0 2008/05/19 第 1版作成 高羽 

1.1 2009/02/05 

機能追加・拡張・修正に伴い、対象箇所を更新 

追加機能： 

・ 日常生活の記録 分析・統計機能追加 

・ 観察記録 文章内検索 

・ サービス 一括登録 

拡張機能： 

・ ラジオボタン・チェックボックスをテキストクリックで有効化 

・ 一括登録時、児童の選択方法として全選択を用意 

・ 日常生活の記録抽出結果で、カテゴリの表示方法を変更 

修正事項： 

・ 印刷処理時の文言追加 

・ 支援計画作成時のリンク場所を変更 

・ よくある操作手順を削除 高羽 

1.2 2009/09/16 

拡張機能： 

・ 日誌の作成機能追加 高羽 

1.3 2010/06/24 

拡張機能： 

・ 日誌の文字サイズ選択機能追加 河野 

1.4 2010/07/21 

追加事項： 

・ javascriptを有効にする方法を追加 遠藤 
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1. 概要 

 

このドキュメントはアプリケーション MECS YELL で提供する各機能のヘルプマニュアルです。機能毎に章を設け、その操作方法

を解説しているのでアプリケーション MECS YELLを初めて使用する方、また操作方法の確認を行う際にご覧になって下さい。 

 

2. システム必要要件 

 

サーバ・・・ 

   OS：Windows2000 Server / Windows2003 Server のいずれかを選択する。 

   メモリ/ HDD：512M以上必要(1G以上推奨) / 1G以上の空き容量 

   データベース：PostgreSQL 8.2のみ(Apache / Tomcat との連携が必要。) 

    アプリケーション:OpenOffice org2.3 

 

クライアント・・・ 

   ブラウザ：IE6.0以上 / Firefox2.0 以上 

  ブラウザ：ｊavascriptが有効であること。※詳しくは 15 javascript を有効にする方法をご参照ください。 

 

サーバ / PC共通・・・ 

   ネットワーク接続が可能な機器であること。 
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3. ログイン 

職員の氏名、パスワードを入力しログインを行います。 

 

3.1. 画面説明 

(1) 氏名、パスワード： 

 職員登録時の職員名とパスワードを入力します。 

(2) ログイン： 

 上記で入力された内容でログインを行います。 

 

メニュー画面の操作に進みます。職員名を選択し、ログインを行って下さい。 

(1) 

(2) 
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4. メニュー 

メニュー画面の操作を行います。 

下記のようなメニュー画面が表示されます。 

 

 

 

(11) 

) 

(1) 

) 
(2) 

) 
(3) 

) 
(4) 

) 
(5) 

) 
(6) 

) 
(7) 

) 
(8) 

) 
(9) 

) 
(10) 

) 
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4.1. 画面説明 

(1) 日常生活の記録： 

 「日常生活の記録」の登録や更新を行うことが出来ます。 

 条件を指定して複数のデータを抽出したり、そのデータのダウンロードを 

 行うことが出来ます。 

(2) 日誌の作成： 

 「日誌」の登録や更新、印刷を行うことが出来ます。 

(3) 育成・観察の記録： 

 「育成・観察の記録」の登録や更新を行うことが出来ます。 

(4) サービス 予定・実績： 

 「サービス 予定・実績」の登録や更新、削除を行うことが出来ます。 

 条件を指定して検索を行い、一覧表示したデータを印刷することが出来ます。 

(5) 日常生活の分析 

 「日常生活の記録」で、各カテゴリが何回選択されたのか集計を 

 求めることが出来ます。集計を行う際、条件を指定することが出来ます。 

 集計結果はグラフで表示を行ったり、データとして ダウンロードすることが 

 出来ます。 

(6) 児童 

 「児童」の登録や更新を行うことが出来ます。 

 児童に対して「支援計画」を登録することが出来ます。 

 また、児童の属するグループコードを一括変更することが出来ます。 

(7) 職員 

 「職員」の登録や更新、削除を行うことが出来ます。 

(8) グループ・ホーム 

 「グループ・ホーム」の登録や更新、削除を行うことが出来ます。 

(9) サービスカテゴリ 

 サービス・サブカテゴリの名称を変更することが出来ます。 

(10) スケジュール 

 スタッフ全員が閲覧出来るホワイトボードを更新出来ます。 

(11) ログアウト 

 ログアウトを行います。また、このリンクはログイン画面以外の全てに 

 配置してあります。 

 

日常生活の記録の操作に移ります。 

4.1 (1) 「・日常生活の記録の登録・更新」リンクをクリックし、次の画面へと進んで下さい。 
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5. 日常生活の記録 

日常生活の記録の操作を行います。 

 

5.1. 日常生活の検索 

下記の入力フォームより条件を入力し、どの児童に対していつの記録を行うかを 

指定します。 

 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 
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5.2. 画面説明 

(1) グループ・ホーム名： 

 指定されたグループ・ホームに属する児童を検索します。 

(2) 児童名： 

 指定された児童名の児童を検索します。 

(3) 年月： 

 指定された年月の記録を検索します。 

(4) 検索対象： 

 対象を全児童か、担当グループコード児童のみか、選択します。 

(5) 検索： 

 上記の検索条件で検索を行います。 

 

※ グループ・ホーム名、児童名の入力フォームに何も入力しなかった場合、 

「条件指定無し」とみなし検索します。(全児童を表示します。) 

 

検索結果を表示します。 

5.2 (5) 「検索」ボタンをクリックし、次の画面へと進んで下さい。 
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5.3. 日常生活の一覧 

以下のように該当した日常生活の記録一覧が表示されます。 

下記の一覧画面より、記録を行いたい「児童名」、「日付」の交差するマスを選択し児童に対して 

記録を行います。 

 

5.4. 画面説明 

(1) 先月： 

 先月の日常生活の一覧画面へ移動します。 

(2) 翌月： 

 翌月の日常生活の一覧画面へ移動します。 

(3) 記録一覧表： 

 児童に対して日付単位でマスを選択し、記録を行います。 

日常生活の記録を行います。 

5.4 (3) 「記録一覧表」より、記録を行うマスをクリックして次の画面に進んで下さい。 

(3) 

 

) 

(2) 

 

) 

(1) 

 

) 
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5.5. 日常生活の記録 

下記の入力フォームより、日常生活の記録を入力し、登録します。 

 

5.6. 画面説明 

(1) カテゴリ： 

 該当するカテゴリにチェックを入れ、選択します。 

※ 下記に日常生活の記録の一例を挙げます。該当するサブカテゴリに ※マークを付けているので 

 参考にして下さい。 

 

(2) タイトル、ケース記録内容： 

 タイトル、内容を記入します。 

(3) 登録： 

 上記で入力した内容で登録を行います。

(1) 

 

) 

(2) 

 

) 

(3) 

 

) 
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記録事項 メインカテゴリ サブカテゴリ 

○○年○月○日 

児童●●が通学する小学校にお

いて、授業中に同級生とけんかし

た後、学校より許可無く抜け出し、

担任の先生が探し出して指導され

る旨の電話連絡を受ける。今後の

対応について副校長及び学年主

任・担任と協議することとなる。日

時は後日決定するとし、本日は当

人を迎えに行った。 

施設に戻り当人と面談したときに

も職員が暴力を受けた。暴力を受

けた職員は病院にいくこととなり、

明日以降数日休む旨の連絡を受

けた。 

子ども（個別） 

日常生活 

対人関係・コミュニケーション 

学習指導 

※ 付添い 

※ 協議・会議 

※ 電話 

病院 

面談 

調整連絡 

心理 

医師 

警察 

親・親戚など 

子どもと電話 

子どもと手紙 

子どもと外泊 

子どもと外出 

子どもと面会 

職員と電話 

職員と手紙 

職員と面会 

職員 

心理 

※ 危険対応 

特殊対応 

※ 内科 

※ 外科 

心療内科・その他 

関係機関 対 施設 

措置権者（児童相談所） 

学校 

医療機関等 

警察 

加入団体・業界関連団体等 

その他 
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5.7. 日常生活の記録一括登録 

日常生活の記録一括登録を行います。 

4.1 (1) 「・日常生活の記録 一括登録」リンクをクリックし次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォームより日常生活の記録を入力し、どの児童に対して、いつの記録を行うかを 

指定します。 

 

(1) 
(3) 

(4) 

(5) 

(6) 

児童は複数選択

可能です。 

(2) 
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5.8. 画面説明 

(1) 対象児童： 

 記録を行う児童を選択します 

 この際、複数の児童を選択することが可能です。 

(2) 全選択： 

 表示された児童全てを選択します。 

(3) 報告年月日： 

 記録を行う日を入力します 

(4) カテゴリ： 

 該当するカテゴリにチェックを入れ、選択します。 

(5) タイトル、ケース記録内容： 

 タイトル、内容を記入します。 

(6) 登録： 

 上記で入力した内容で登録を行います。 

 



   
 

 - 17 - Copyright (C) 2010 SIMWELMAN. All Rights Reserved. 

 

5.9. 日常生活の記録抽出 

日常生活の記録抽出を行います。 

4.1 (1) 「・日常生活の記録 抽出」リンクをクリックし次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォームより日常生活の記録抽出の検索条件を入力し、抽出する条件を指定します。 

 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(6) 
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5.10. 画面説明 

(1) グループ・ホーム名： 

 指定されたグループ・ホームに属する児童を検索します。 

(2) メインカテゴリ: 

 指定されたメインカテゴリを含む日常生活の記録を検索します。 

(3) サブカテゴリ： 

 指定されたサブカテゴリを含む日常生活の記録を検索します。 

(4) 児童名： 

 指定された児童名の児童を検索します。 

(5) 年月日： 

 指定された期間中に報告された記録を検索します。 

(6) 検索： 

 上記の検索条件で検索を行います。 

 

※ グループ・ホーム名、メインカテゴリ、サブカテゴリ、児童名の入力フォームに何も入

力しなかった場合、「条件指定無し」とみなし検索します。(全児童を表示します。) 

 

抽出結果を表示します。 

5.10 (6) 「検索」ボタンをクリックし次の画面へと進んで下さい。 
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5.11. 日常生活の記録抽出結果 

以下のように該当した日常生活の記録一覧が表示されます。 

 

 

 

(1) 

(2) 
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5.12. 画面説明 

(1) カテゴリー一覧： 

 抽出された日常生活の記録の、略称されたカテゴリ名の意味を表示します。 

(2) ダウンロード： 

 抽出された日常生活の記録一覧を CSVファイルとして 

 (下記のようなエクセルのファイル)ダウンロード出来ます。 
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6. 日誌の作成 

日誌の操作を行います。 

6.1. 日誌の登録 

4.1 (2) 「・日誌の登録」リンクをクリックし次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォームより日誌を入力します。 

  

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(6) 

(7) 
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(8) 

(9) 

(10) 
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6.2. 画面説明 

(1) 日誌情報： 

 日誌作成対象グループ、日誌作成日時などの日誌情報を入力します。 

(2) 押印者情報： 

 押印者名、押印欄などの押印者情報を入力します。 

(3) カテゴリ別 児童の状況： 

 メインカテゴリ 4つに対し、特筆すべき記録内容を入力します。 

 また、印刷時の文字サイズを設定することが出来ます。 

(4) ～ (7) 引用ボタン 

 メインカテゴリ 4つに対し、記録内容を引用します。 

(8) 職員の勤務帯 

 職員名や勤務時間帯を入力します。 

(9) 全体の動き 

 グループ全体での予定や報告内容、チェック欄を入力します。 

(10) 登録ボタン 

 上記で入力した日誌の内容で登録を行います。 

 

日常生活の記録引用画面を表示します。 

6.2 (4)～(7) いずれかの「引用」ボタンをクリックし、次の画面へと進んで下さい。 



   
 

 - 24 - Copyright (C) 2010 SIMWELMAN. All Rights Reserved. 

 

6.3. 日常生活の記録引用 

以下のように、6.2 (1) 「日誌情報」で選択した情報に該当する日常生活の記録一覧が表示されます。 

下記の画面より記録内容を引用します。 

(1) 

(2) (3) 

(4) (5) 

(6) 
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6.4. 画面説明 

(1) 引用文： 

 引用文を入力します。 

(2) 反映： 

 入力した引用文の内容で反映を行います。 

(3) 戻る： 

 反映を行わず、日誌の登録画面へと戻ります。 

(4) チェックした日常の記録を引用： 

 「(6)チェックボックス」にチェックの入った日常生活の記録のケース記録内容を 

 「(1)引用文」入力フォームへ記述します。 

(5) 日常の記録を全て引用： 

チェックの有無に関わらず日常生活の記録のケース記録内容を「(1)引用文」入力

フォームへ記述します。 

(6) チェックボックス： 

 チェックした状態で「(4) チェックした日常の記録を引用」ボタンをクリックすると 

 「(1) 引用文」入力フォームに日常生活の記録のケース記録内容を 

 記述します。 
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6.5. 日誌の検索 

4.1 (2) 「・日誌の検索・更新・削除」リンクをクリックし次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォームより検索条件を入力します。 

 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

) 
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6.6. 画面説明 

(1) 日誌作成対象グループ： 

 指定されたグループ対象で検索を行います。 

(2) グループ・ホーム名 / グループコード： 

 指定されたグループ・ホーム名、またはグループコードで検索を行います。 

(3) 年月日： 

 指定された期間中に記録された日誌を検索します。 

(4) 検索： 

 上記で入力した内容で検索を行います。 

 

検索結果を表示します。 

6.6 (4) 「検索」ボタンをクリックし、次の画面へと進んで下さい。 



   
 

 - 28 - Copyright (C) 2010 SIMWELMAN. All Rights Reserved. 

 

6.7. 日誌の一覧 

以下のように該当した日誌の一覧が表示されます。 

 

 

 

6.8. 画面説明 

(1) 日誌のタイトル： 

 選択された日誌の更新が行えます。 

日誌の更新を行います。 

6.8 (1) 「日誌のタイトル」リンクをクリックし、次の画面へと進んで下さい。 

(1) 
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6.9. 日誌の更新 

下記の入力フォームより日誌を入力します。 

  

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(6) 

(7) 
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(8) 

(9) 

(10) (11) (12) (13) 
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6.10. 画面説明 

(1) 日誌情報： 

 日誌作成対象グループ、日誌作成日時などの日誌情報を入力します。 

(2) 押印者情報： 

 押印者名、押印欄などの押印者情報を入力します。 

(3) カテゴリ別 児童の状況： 

 メインカテゴリ 4つに対し、特筆すべき記録内容を入力します。 

 また、印刷時の文字サイズを設定することが出来ます。 

(4) ～ (7) 引用ボタン 

 メインカテゴリ 4つに対し、記録内容を引用します。 

(8) 引用ボタン 

 職員名や勤務時間帯を入力します。 

(9) 全体の動き 

 グループ全体での予定や報告内容、チェック欄を入力します。 

(10) 更新ボタン 

 上記で入力した日誌の内容で登録を行います。 

(11) 日誌の印刷ボタン 

 上記で入力した日誌の内容で印刷を行います。 

(12) 日常生活の記録の印刷ボタン 

 6.10 (1) 「日誌情報」で入力したグループ対象、年月日に該当する日常生活の記

 録すべての印刷を行います。 

(13) 削除ボタン 

 日誌を削除します。 
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7. 育成・観察の記録 

育成・観察の記録の操作を行います。 

7.1. 育成記録の検索 

4.1 (3) 「・育成・観察の記録の登録・更新」リンクをクリックし次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォームより条件を入力し、どの児童に対して、いつの記録を行うかを指定します。 

 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 



   
 

 - 33 - Copyright (C) 2010 SIMWELMAN. All Rights Reserved. 

 

7.2. 画面説明 

(1) グループ・ホーム名： 

 指定されたグループ・ホームに属する児童を検索します。 

(2) 児童名： 

 指定された児童名の児童を検索します。 

(3) 対象の年： 

 指定された年の記録を検索します。 

(4) 検索： 

 上記の検索条件で検索を行います。 

 

※ グループ・ホーム名、児童名の入力フォームに何も入力しなかった場合、 

「条件指定無し」とみなし検索します。(全ての児童を表示します。) 

 

検索結果を表示します。 

7.2 (4) 「検索」ボタンをクリックし、次の画面へと進んで下さい。 
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7.3. 育成記録の検索一覧 

以下のように該当した育成記録の一覧が表示されます。 

下記の一覧画面より、記録を行いたい「児童名」、「月」の交差するマスを選択し児童に対して 

記録を行います。 

 

 

7.4. 画面説明 

(1) 記録一覧表： 

 児童に対して月単位でマスを選択し、記録を行います。 

 

観察記録または育成記録の作成を行います。 

7.4 (1) 「記録一覧表」より、記録を行うマスをクリックして次の画面に進んで下さい。 

(1) 



   
 

 - 35 - Copyright (C) 2010 SIMWELMAN. All Rights Reserved. 

 

7.5. 育成記録の検索一覧詳細 

観察記録または育成記録の作成を行います。 

メインカテゴリのリンクを選択した場合、観察記録の作成を行います。 

育成記録の作成リンクをクリックした場合、育成記録の作成を行います。 

 

7.6. 画面説明 

(1) 先月： 

 先月の日常生活の一覧画面へ移動します。 

(2) 翌月： 

 翌月の日常生活の一覧画面へ移動します。 

(3) メインカテゴリ： 

 選択したメインカテゴリの観察記録を作成します。 

(4) 育成記録の作成： 

 育成記録を作成します。 

 

育成日記の作成を行います。 

7.6 (4) 「育成記録の作成」リンクをクリックして次の画面に進んで下さい。 

(1) (2) 

(3) 

(4) 
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7.7. 育成記録の登録 

以下の入力フォームより育成記録を入力し、登録します。 

 

 

(1) 
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(3) 

(2) 

(4) (5) 
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7.8. 画面説明 

(1) 処遇： 

 処遇目標と計画、処遇概要を入力します。 

(2) 家族との連絡： 

 家族との連絡手段、回数、その頻度などを入力します。 

(3) 健康の記録： 

 身体測定、健康診断などの結果を入力します。 

(4) 登録： 

 上記の内容で登録を行います。 

(5) 印刷： 

 上記の内容で印刷を行います。 

 

観察記録の作成を行います。 

7.4 (1) 「記録一覧表」より、記録を行うマスをクリックして次の画面に進んで下さい。 
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7.9. 育成記録の検索一覧詳細 

メインカテゴリのリンクを選択した場合、観察記録の作成を行います。 

 

7.10. 画面説明 

(1) メインカテゴリ： 

 選択したメインカテゴリの観察記録を作成します。 

 

観察記録の作成を行います。 

7.10 (1) 「メインカテゴリ」リンクより、記録を行うメインカテゴリをクリックして次の画面に進んで下さ

い。 

(1) 
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7.11. 観察記録の登録 

以下の入力フォームより、観察記録の登録を行います。 

 

(1) 

(2) (3) 

(4) (5) 

(6) 
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7.12. 画面説明 

(1) 観察記録： 

 観察記録を入力します。 

(2) 観察記録の更新： 

 入力した観察記録の内容で更新を行います。 

(3) チェックボックス： 

チェックした状態で「(2) 観察記録の更新」をクリックすると観察記録がない状態で

登録します。観察記録の登録を行う必要が無い場合にチェックを入れて下さい。 

(4) チェックした日常の記録を引用： 

 「(5)チェックボックス」にチェックの入った日常生活の記録のケース記録内容を 

 「(1)観察記録」入力フォームへ記述します。 

(5) 日常の記録を全て引用： 

チェックの有無に関わらず日常生活の記録のケース記録内容を「(1)観察記録」入

力フォームへ記述します。 

(6) チェックボックス： 

 チェックした状態で「(4) チェックした日常の記録を引用」ボタンをクリックすると 

 「(1) 観察記録」入力フォームに日常生活の記録のケース記録内容を 

 記述します。
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7.13. 観察記録の検索 

4.1 (3) 「・育成・観察の記録 検索」リンクをクリックし次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォームより条件を入力し、検索を行います。 

 

 

(1) 

(2) 
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7.14. 画面説明 

(1) 検索文字列： 

 指定された検索文字列を含む観察記録を検索します。 

(2) 検索： 

 上記の検索条件で検索を行います。 

 

検索結果を表示します。 

(5) 「検索」ボタンをクリックし、次の画面へと進んで下さい。 

 

7.15. 観察記録の検索一覧 

以下のように該当した育成記録の一覧が表示されます。 

 

 

7.16. 画面説明 

(1) 記録一覧表： 

 該当した観察記録の、観察記録内容・児童名・メインカテゴリ・記録年月を 

 表示します。 

(1) 
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8. サービス 予定・実績 

サービス 予定・実績の操作を行います。 

8.1. サービス 予定・実績の登録 

4.1 (4) 「・サービス 予定・実績の登録」リンクをクリックし次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォームより新たに登録するサービス 予定・実績を入力します。 

 

 

(1) 

(6) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 
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8.2. 画面説明 

(1) 年月日： 

 サービスを行う年月日を入力します。 

(2) 児童： 

 サービスを受ける児童を入力します。 

(3) カテゴリ： 

 カテゴリを入力します。 

(4) 予定、実績： 

 予定、実績をラジオボタンより選択し、入力します。 

(5) 備考： 

 備考を入力します。 

(6) 登録： 

 上記で入力したサービス 予定・実績を登録します。 
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8.3. サービス 予定・実績の検索 

4.1 (4) 「・サービス 予定・実績 検索・更新・削除」リンクをクリックし 

次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォームより条件を入力し、サービスを検索します。 

 

8.4. 画面説明 

(1) サービス・メインカテゴリ名： 

 指定されたサービス・メインカテゴリ名で検索をします。 

(2) サービス・サブカテゴリ名： 

 指定されたサービス・サブカテゴリ名で検索をします。 

(3) 児童名： 

 指定された児童名で検索をします。 

(4) 児童名(フリガナ)： 

 指定された児童名(フリガナ)で検索をします。 

(5) 検索対象年月： 

 指定された年月で検索をします。 

(6) 検索： 

 上記の検索条件で検索を行います。 

 

検索結果を表示します。 

8.4 (6) 「検索」ボタンをクリックし、次の画面へと進んで下さい。 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(6) 
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8.5. サービス 予定・実績の一覧 

以下のように該当したサービスの一覧が表示されます。更新を行いたいサービスの対象となっている

児童名を選択します。 

 

8.6. 画面説明 

(1) 児童名： 

 児童名を選択すると、対象となっているサービスの更新が行えます。 

 

サービス 予定実績の更新・削除の操作を行います。 

8.6 (1) 「児童名」リンクをクリックし次の画面へと進んで下さい。 

(1) 
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8.7. サービス 予定・実績の更新・削除 

下記の入力フォームよりサービス 予定・実績を入力します。 

 

8.8. 画面説明 

(1) サービス予定・実績： 

 更新を行う内容を入力します。 

(2) 更新： 

 上記で変更した内容に更新します。 

(3) 削除： 

 選択したサービス予定・実績を削除します。 

(1) 

(2) (3) 
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8.9. サービス 予定・実績の印刷検索 

4.1 (4) 「・サービス 予定・実績 印刷」リンクをクリックし次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォームより条件を入力し、サービスを検索します。 

 

8.10. 画面説明 

(1) サービス・メインカテゴリ名： 

 指定されたサービス・メインカテゴリ名で検索をします。 

(2) サービス・サブカテゴリ名： 

 指定されたサービス・サブカテゴリ名で検索をします。 

(3) 児童名： 

 指定された児童名で検索をします。 

(4) 児童名(フリガナ)： 

 指定された児童名(フリガナ)で検索をします。 

(5) 検索対象年月： 

 指定された年月で検索をします。 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

 

 

(6) 

(6) 
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(6) 検索： 

 上記の検索条件で検索を行います。 

 

検索結果を表示します。 

8.10 (6) 「検索」ボタンをクリックし、次の画面へと進んで下さい。 
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8.11. サービス 予定・実績の印刷一覧 

以下のように該当したサービス 予定・実績の一覧が表示されます。 

「サービスの印刷」リンクをクリックし、印刷を行うことが出来ます。 

 

8.12. 画面説明 

(1) サービスの印刷： 

 選択したサービスの印刷を行います。 

(1) 
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8.13. サービス 予定・実績の一括登録 

サービス 予定・実績の一括登録を行います。 

4.1 (4) 「・サービス 予定・実績の一括登録」リンクをクリックし次の画面へと 

進んで下さい。下記の入力フォームより日常生活の記録を入力し、どの児童に対して、 

いつの記録を行うかを指定します。 

 

(1) 

児童は複数選択

可能です。 

(9) 

(3) 
(4) 
(5) 
(6) 
(7) 

(8) 

(2) 
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8.14. 画面説明 

(1) 対象児童： 

 記録を行う児童を選択します 

 この際、複数の児童を選択することが可能です。 

(2) 全選択： 

 表示された児童全てを選択します。 

(3) 年月日： 

 サービスを行う年月日を入力します。 

(4) 児童： 

 サービスを受ける児童を入力します。 

(5) カテゴリ： 

 カテゴリを入力します。 

(6) 予定、実績： 

 予定、実績をラジオボタンより選択し、入力します。 

(7) 備考： 

 備考を入力します。 

 

(8) 登録： 

 上記で入力したサービス 予定・実績を登録します。 
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9. 児童 

児童の操作を行います。 

9.1. 児童の登録 

4.1 (6) 「・児童の登録」リンクをクリックし次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォームより児童を入力します。 

 

(1) 
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9.2. 画面説明 

(1) 児童データ： 

 登録する児童のデータを入力します。 

(2) 登録： 

 上記で入力した児童の内容で登録を行います。 

(2) 
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9.3. 児童の検索 

4.1 (6) 「・児童 検索・更新・支援計画」リンクをクリックし次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォームより検索条件を入力します。 

 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(6) 

) 

(7) 

) 
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9.4. 画面説明 

(1) 児童 ID： 

 指定された児童 IDで検索を行います。 

(2) グループ・ホーム名： 

 指定されたグループ・ホーム名で検索を行います。 

(3) 児童名： 

 指定された児童名で検索を行います。 

(4) 児童名(フリガナ)： 

 指定された児童名(フリガナ)で検索を行います。 

(5) グループコード： 

 指定されたグループコードで検索を行います。 

(6) 担当者： 

 指定された担当者で検索を行います。 

(7) 検索： 

 上記で入力した職員の内容で検索を行います。 

 

検索結果を表示します。 

9.4 (7) 「検索」ボタンをクリックし、次の画面へと進んで下さい。 
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9.5. 児童の一覧 

以下のように該当した児童の一覧が表示されます。 

 

 

 

9.6. 画面説明 

(1) 児童名： 

 選択された児童の更新が行えます。 

(2) 支援計画の作成： 

 児童に対しての支援を登録します。 

 

児童の更新を行います。 

9.6 (1) 「児童名」リンクをクリックし、次の画面へと進んで下さい。 

(1) (2) 
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9.7. 児童の更新 

下記の入力フォームより児童を入力します。 

 

(1) 
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9.8. 画面説明 

(1) 児童データ： 

 更新する児童のデータを入力します。 

(2) 更新： 

 上記で入力した児童の内容で更新を行います。 

(1) 

(2) 
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9.9. 支援計画 

9.6 (2) 「支援計画の作成」ボタンをクリックし次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォームより支援計画を入力します。 

 

 

 

 

 

9.10. 画面説明 

(1) 支援計画データ： 

 登録する支援計画のデータを入力します。 

(2) 登録： 

 上記で入力した支援計画の内容で登録を行います。 

(3) 印刷： 

 上記で入力した支援計画の内容で印刷を行います。 

(2) (3) 

記載の都合上、画面は

省略してあります。 

省略 

(1) 
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9.11. グルーピング一括変更 

4.1 (6) 「・児童 グルーピング一括変更」リンクをクリックし次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォーム、グループコードを入力します。 

 

9.12. 画面説明 

(1) グループコード： 

 セレクトボックスから変更したいグループコードを選択します。 

(2) チェックボックス： 

 グループコードを変更したい児童に対してチェックを入れます。 

(3) 更新： 

 入力した内容で更新を行います。 

 

※複数のチェックボックスにチェックを入れれば同時に複数の 

児童のグループコードを変更することが可能です。 

(1) (2) 

(3) 
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10. 職員 

職員の操作を行います。 

10.1. 職員の登録 

4.1 (7) 「・職員の登録」リンクをクリックし次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォームより職員を入力します。 

 

10.2. 画面説明 

(1) 職員名： 

 登録する職員名を入力します。 

(2) パスワード： 

 登録した職員でログインするためのパスワードを入力します。 

(3) 権限： 

 登録した職員の権限を設定します。 

 一般ユーザ・・・一般的な職員が該当します。 

 管理者ユーザ・・・システムの管理者が該当します。 

(4) 登録： 

 上記で入力した職員の内容で登録を行います。 

(1) 
(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

 

) 
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10.3. 職員の検索 

4.1 (7) 「・職員 検索・更新・削除」リンクをクリックし次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォームより検索条件を入力します。 

 

10.4. 画面説明 

(1) 職員 ID： 

 指定された職員 IDで検索を行います。 

(2) 職員名： 

 指定された職員名で検索を行います。 

(3) グループコード： 

 指定されたグループコードで検索を行います。 

(4) 検索： 

 上記で入力した職員の内容で検索を行います。 

 

※ 職員 ID、職員名、グループコードの入力フォームに何も入力しなかった場合、 

「条件指定無し」とみなし検索します。(全ての職員を表示します。) 

 

検索結果を表示します。 

10.4 (4) 「検索」ボタンをクリックし、次の画面へと進んで下さい。 

(1) 
(2) 

(3) 

(4) 
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10.5. 職員の一覧 

以下のように該当した職員の一覧が表示されます。更新を行いたい職員を選択します。 

 

10.6. 画面説明 

(1) 職員： 

 更新する職員を選択します。 

職員の更新を行います。 

10.6 (1) 「職員」のリンクをクリックし、次の画面へと進んで下さい。 

(1) 
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10.7. 職員の更新 

職員の更新を行います。 

下記の入力フォームより職員を入力します。 

 

10.8. 画面説明 

(1) 職員名： 

 更新時の新しい職員名を入力します。 

(2) パスワード： 

 更新時の新しいパスワードを入力します。 

(3) 権限： 

 更新時の新しい権限を入力します。 

(4) グループコード： 

 更新時の新しいグループコードを入力します。 

(5) 更新： 

 上記で入力した値で更新を行います。 

(6) 削除： 

 選択中の職員を削除します。 

 
(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) (6) 
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11. サービスカテゴリ 

11.1. サービスカテゴリ一覧 

サービスカテゴリの操作を行います。 

4.1 (9) 「・サービスカテゴリの更新」リンクをクリックし次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォームよりサービスカテゴリを入力します。 

 

11.2. 画面説明 

(1) 変更後サービス・サブカテゴリ名： 

 変更時の新しいサービス・サブカテゴリ名を入力します。 

(2) チェックボックス： 

 変更したいサービス・サブカテゴリに対してチェックを入れます。 

(3) 更新： 

 入力したサービス・サブカテゴリの内容で更新を行います。 

(4) 元に戻す： 

 「(1) 変更後サービス・サブカテゴリ名」に、入力した内容を 

 元の状態へと戻します。 

 

※ 複数のチェックボックスにチェックを入れれば同時に複数の 

(1) 

(3) (4) 

(2) 
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サービス・サブカテゴリ名を変更することが可能です。 

 

 

12. グループ・ホーム 

グループ・ホームの操作を行います。 

12.1. グループ・ホーム登録 

4.1 (8) 「・グループ・ホームの登録」リンクをクリックし次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォームより新たに登録するグループ・ホームを入力します。 

 

 

12.2. 画面説明 

(1) グループ・ホーム名： 

 登録するグループ・ホーム名を入力します。 

(2) 登録： 

 上記で入力したグループ・ホームを登録します。 

(1) 

(2) 
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12.3. グループ・ホーム一覧 

4.1 (8) 「・グループ・ホーム 検索・更新・削除」リンクをクリックし 

次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォームよりグループ・ホームを入力します。 

 

 

12.4. 画面説明 

(1) 変更後グループ・ホーム名： 

 変更時の新しいグループ・ホーム名を入力します。 

(2) チェックボックス： 

 変更したいグループ・ホームに対してチェックを入れます。 

(3) 更新： 

 入力したグループ・ホームの内容で更新を行います。 

(4) 削除： 

 チェックしたグループ・ホームの削除を行います。 

(1) 

(3) (4) 

(2) 

(5) 

) 
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(5) 元に戻す： 

 「(1) 変更後グループ・ホーム名」に、入力した内容を 

 元の状態へと戻します。 

 

※複数のチェックボックスにチェックを入れれば同時に複数の 

グループ・ホーム名を変更することが可能です。 
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13. スケジュール 

13.1. スケジュール一覧 

スケジュールの操作を行います。 

4.1 (10) 「・スケジュールの更新」リンクをクリックし次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォームよりスケジュールを入力します。 

 

13.2. 画面説明 

(1) 共通スケジュール： 

 誰でも編集の出来るホワイトボードです。 

(2) 更新： 

 入力した共通スケジュールの内容で更新を行います。 

(3) 自分用スケジュール： 

 自分のスケジュールを入力出来ます。他のスタッフからは 

 編集出来ません。 

(4) 他スタッフ用メモ： 

 他のスタッフのスケジュールが表示されます。編集は行えません。 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 
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(5) 更新： 

 入力した自分用スケジュールの内容で更新を行います。 

 

 

以下、使用例： 
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14. 日常生活の分析 

日常生活の記録の分析を行います。 

 

14.1. 分析の検索 

4.1 (5) 「・日常生活の分析 検索」リンクをクリックし次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォームより条件を入力し、抽出する分析結果を指定します。 

 

(1) 

(5) 

(2) 

(3) 

(4) 
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14.2. 画面説明 

(1) グループ・ホーム名： 

 指定されたグループ・ホームに属する児童を検索します。 

(2) 児童名： 

 指定された児童名の児童を検索します。 

(3) 年月： 

 指定された年月の記録を検索します。 

(4) 検索対象： 

 対象を全児童か、担当グループコード児童のみか、選択します。 

(5) 検索： 

 上記の検索条件で検索を行います。 

 

※ グループ・ホーム名、児童名の入力フォームに何も入力しなかった場合、 

「条件指定無し」とみなし検索します。(全ての児童が対象となります。) 

 

検索結果を表示します。 

14.2 (5) 「検索」ボタンをクリックし、次の画面へと進んで下さい。 
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14.3. 分析の一覧 

以下のように、該当した日常生活の記録の分析の一覧が表示されます。 

 

  

 

(1) 

 

) 
(2) 

 

) 
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14.4. 画面説明 

(1) 検索条件： 

 「分析の検索」で指定した条件が表示されます。 

(2) 分析結果一覧： 

 指定された条件に該当する、日常生活の記録の各カテゴリが選択された回数を

 グラフで表示します。 

 

14.5. 統計の検索 

4.1 (5) 「・日常生活の分析 統計」リンクをクリックし次の画面へと進んで下さい。 

下記の入力フォームより条件を入力し、抽出する統計結果を指定します。 

 

 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 
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14.6. 画面説明 

(1) グループ・ホーム名： 

 指定されたグループ・ホームに属する児童を検索します。 

(2) 年月： 

 指定された年月の記録を検索します。 

(3) 検索対象： 

 対象を全児童か、担当グループコード児童のみか、選択します。 

(4) ダウンロード： 

 上記の検索条件で該当するデータをダウンロードします。 

 

※ グループ・ホーム名、児童名の入力フォームに何も入力しなかった場合、 

「条件指定無し」とみなし検索します。(全ての児童が対象となります。) 
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15 javascript を有効にする方法 

 

Internet Explorerを起動します。 

[ツール]→[インターネットオプション]をクリックします。 

 

 

[セキュリティ]タブをクリックし、[インターネット]をクリックして 

[レベルのカスタマイズ]ボタンをクリックします。 
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[スクリプト]までスクロールし、アクティブ スクリプト  [有効にする]を選択した後、 

[OK]ボタンをクリックします。 

 

 

[警告]画面が表示されたら、[はい]ボタンをクリックします。 
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[適用]ボタンをクリック後、[OK]ボタンをクリックします。 

 

以上で設定は終了です。一度 Internet Explorerを閉じて、再度起動してください。 


