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1. 概要 

 

このドキュメントはアプリケーションMECS YELL を使用して頂く上で必要となる操作を、

手順を追って解説したものです。解説する操作手順は大きく分けて以下の通りとなります。 

 

・初期登録 

このアプリケーションを使って頂く上で最初に必要となる情報の登録の操作手順です。 

 

・毎日行う操作 

毎日情報の登録が必要となる日常生活の記録、日誌の登録の操作手順です。 

 

・毎月行う操作 

毎月情報の登録が必要となる育成記録、観察記録、サービス予定・実績の登録の 

操作手順です。 

 

・アウトプット 

登録された情報をデータとして出力したり、紙に出力する操作手順です。 

 

・スケジュール 

スタッフがスケジュール記入を行う際の操作手順です。 

 

・ バックアップ 

データベースに登録された情報のバックアップを行う際の操作手順です。 

 

 

また、このドキュメントでは操作の手順のみ解説を行っております。 

初めてアプリケーション MECS YELL をお使いになる方は、ヘルプマニュアルも併せて 

参考にしながら操作を確認して下さい。 
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2. ログイン 

ブラウザに以下の URL を入力してログイン画面へと移動します。 

 

※ 部にはサーバ名、またはサーバの IP アドレスを入力します。 

 アプリケーション使用時は上記の URL に毎回アクセスして頂きます。 

 URL を忘れないように書き留めておいて下さい。 

初めに、職員の氏名、パスワードを入力しログインを行います。 

下記の画面よりログインを行い、メニュー画面へと移動して下さい。 

※ログインに関する詳しい操作はヘルプマニュアル 3.ログインを参照して下さい。 

 

ログイン画面 

 

 

メニュー画面 

ログイン 

メニュー 

http://   :8101/aims 

氏名：「Administrator」を選択します。 

パスワード:「password」を入力します。 
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3. パスワード変更 

初めにセキュリティ対策の為、管理者のログイン時のパスワードを変更して頂きます。 

下記の操作手順に従い、パスワードの変更を完了させて下さい。 

メニュー画面より職員の検索画面へと移動して下さい。 

 

メニュー画面 

画面に表示された「検索」をクリックして下さい。 

 

職員の検索画面 

 

「職員の検索・更新・削除」をクリック 

メニュー 

職員の検索 

「検索」をクリック 
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下記の画面に移動します。表示された職員の一覧の中から「Administrator」を選択します。 

 

職員の一覧画面 

下記の画面に移動します。新しいパスワードを入力し、「更新」ボタンで更新を 

行って下さい。 

※ パスワードは以下のルールで作成することを推奨します。 

・ 数字や小文字、記号などを入れる。 

・ 8文字以上にする。 

 

職員の更新画面 

「Administrator」をクリック 

1.新たにパスワードを入力して下さい 

メニュー 

職員の検索 

職員の一覧 

メニュー 

職員の検索 

職員の一覧 

職員の更新 
2.「更新」ボタンをクリック 
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下記の画面が表示されればパスワードの変更は完了です。 

画面に表示された「メニューに戻る」をクリックしてメニュー画面へと移動して下さい。 

  

職員の更新完了画面 

 

「メニューに戻る」をクリック 

メニュー 

職員の検索 

職員の一覧 

職員の更新 

職員の更新完了 
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4. 初期登録 

※管理者ユーザでログインして以下の操作を行って下さい。 

まず、アプリケーション MECS YELL を使用して頂く上で必要となる情報を 

登録して頂きます。下記の操作手順に従い、初期登録を完了させて下さい。 

 

4.1. 初期登録(職員) 

施設に勤める職員の情報の登録を行います。 

メニュー画面より職員の登録画面へと移動して下さい。 

 

メニュー画面 

職員の情報を設定し、職員の登録を行います。 

下記の画面より職員の登録を行って下さい。 

※ 職員に関する詳しい操作はヘルプマニュアル 10.職員を参照して下さい。 

また、パスワードはログインの際に必ず必要となります。パスワードの控えを必ずお取りになって下さい。

 

職員の登録画面 

「職員の登録」をクリック 

メニュー 

職員の登録 

※2 
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※ 2 グループコードとは 

「日常生活の記録」の検索を行う際の検索項目の一つです。 

頻繁に更新を行いたい児童がいた場合、自分のグループコードと児童のグループコードを 

紐付けておけばスムーズに検索・更新が行えます。 

 

下記の画面が表示されれば職員の登録は完了です。 

画面に表示された「メニューに戻る」をクリックしてメニュー画面へと移動して下さい。 

 

職員の登録完了画面 

「メニューに戻る」をクリック 

メニュー 

職員の登録 

職員の登録完了 
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4.2. 初期登録(グループ・ホーム) 

施設に存在するグループ・ホームの情報の登録を行います。 

メニュー画面よりグループ・ホームの登録画面へと移動して下さい。 

※ グループ･ホームが存在しない施設の場合でも、必ず一つグループ・ホームを作成して下さい。 

例：施設名「 ABC 」であればグループ・ホーム名「 ABC 」といった具合に作成して下さい。 

 

 

メニュー画面 

グループ・ホームの情報を設定しグループ･ホームの登録を行います。 

下記の画面よりグループ・ホームの登録を行って下さい。 

※グループ･ホームに関する詳しい操作はヘルプマニュアル 12.グループ・ホームを参照して下さい。 

 

グループ・ホームの登録画面 

「グループ・ホームの登録」をクリック 

メニュー 

グループ・ホームの登録 
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下記の画面が表示されればグループ・ホームの登録は完了です。 

画面に表示された「メニューに戻る」をクリックしてメニュー画面へと移動して下さい。 

 

グループ・ホームの登録完了画面 

 

もし登録を行うグループ・ホームが複数ある場合は上記の画面に表示された「続けて登録

する」のリンクをクリックして下さい。グループ・ホームの登録画面へと移動するので 

同じ要領で登録を続けることが出来ます。

「メニューに戻る」をクリック 

メニュー 

グループ・ホームの登録 

グループ・ホームの登録完了 
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4.3. 初期登録(サービスカテゴリ) 

施設に存在するサービスカテゴリの情報の更新を行います。 

メニュー画面よりサービスカテゴリ一覧画面へと移動して下さい。 

 

メニュー画面 

サービスカテゴリの情報を設定し、サービスカテゴリの更新を行います。 

下記の画面よりサービスカテゴリの更新を行って下さい。 

※ サービスカテゴリに関する詳しい操作はヘルプマニュアル 11.サービスカテゴリを参照して下さい。 

また、衛生管理等(第 10 条 1項)、(第 10条 2項) … 関係機関との連携(第 47条) のサービスカテゴリは 

更新出来ません。ご注意下さい。 

 

サービスカテゴリ一覧 

「サービスカテゴリ」の更新をクリック 

メニュー 

サービスカテゴリ一覧 
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下記の画面が表示されればサービスカテゴリの更新は完了です。 

画面に表示された「メニューに戻る」をクリックしてメニュー画面へと移動して下さい。 

 

サービスカテゴリ更新完了画面 

 

「メニューに戻る」をクリック 

メニュー 

サービスカテゴリ一覧 

サービスカテゴリ更新完了 
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4.4. 初期登録(児童) 

施設で生活する児童の情報の登録を行います。 

メニュー画面より児童の登録画面へと移動して下さい。 

 

メニュー画面 

児童の情報を設定し、児童の登録を行います。 

下記の画面より児童の登録を行って下さい。 

※児童に関する詳しい操作はヘルプマニュアル 9.児童を参照して下さい。 

 

 

児童の登録画面 

「児童の登録」をクリック 

メニュー 

児童の登録 
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下記の画面が表示されれば児童の登録は完了です。 

画面に表示された「メニューに戻る」をクリックしてメニュー画面へと移動して下さい。 

 

児童の登録完了画面 

「メニューに戻る」をクリック 

メニュー 

児童の登録 

児童の登録完了 
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4.4.1. 支援計画 

登録した児童に対して、支援計画の登録を行います。 

メニュー画面より児童の検索画面へと移動して下さい。 

 

メニュー画面 

支援計画の登録を行う児童を選択します。 

下記の画面より児童の検索を行って下さい。 

※支援計画に関する詳しい操作はヘルプマニュアル 9.9.支援計画を参照して下さい。 

 

児童の検索画面 

「児童の検索・更新・支援計画」をクリック 

メニュー 

児童の検索 
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検索を行い、該当する児童がいる場合下記の画面へと移動します。 

下記の画面より支援計画の登録を行う児童を選択して下さい。 

 

児童の一覧画面 

 

メニュー 

児童の検索 

児童の一覧 

「作成」をクリック 
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支援計画をクリックすると下記の画面へと移動します。 

支援計画の情報を設定し、支援計画の登録を行います。 

下記の画面より支援計画の登録を行って下さい。 

 

 

 

 

支援計画画面 

メニュー 

児童の検索 

児童の一覧 

支援計画 

記載の都合上、画面は

省略してあります。 

省略 
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下記の画面が表示されれば支援計画の登録は完了です。 

画面に表示された「メニューに戻る」をクリックしてメニュー画面へと移動して下さい。 

  

支援計画登録完了画面 

「メニューに戻る」をクリック 

メニュー 

児童の検索 

児童の一覧 

支援計画 

支援計画登録完了 
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5. 毎日行う操作 

登録された児童に対して毎日、日常生活の記録の登録を行って頂きます。 

下記の操作手順に従い、日常生活の記録の登録を完了させて下さい。 

 

5.1. 日常生活の記録の登録 

日常生活の記録の登録を行います。 

メニュー画面より日常生活の検索画面へと移動して下さい。 

 

メニュー画面 

日常生活の記録の登録を行う児童を選択します。 

下記の画面より児童の検索を行って下さい。 

※日常生活の記録に関する詳しい操作はヘルプマニュアル 5.日常生活の記録を参照して下さい。 

 

日常生活の検索画面 

「日常生活の記録の登録」をクリック 

メニュー 

日常生活の検索

画面の検索 
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検索を行い、該当する児童がいる場合下記の画面へと移動します。 

日常生活の記録の登録を行う児童と、日付が交差するマスを選択します。 

下記の画面より選択して下さい。 

※既に登録されている場合、登録件数が表示されます。 

 

日常生活の一覧画面 

 

日常生活の記録を行うマスを選択すると下記の画面へと移動します。 

日常生活の記録の情報を設定し、日常生活の記録の登録を行います。 

下記の画面より日常生活の記録の登録を行って下さい。 

  

日常生活の記録画面 

 

下記の画面が表示されれば日常生活の記録の登録は完了です。 

例： 

児童：「テスト児童１」 

日付：「1 月 6 日」 

上記の場合、図でマーキングされた箇所をクリック 

メニュー 

日常生活の検索

画面の検索 

日常生活の一覧

画面の検索 

メニュー 

日常生活の検索

画面の検索 

日常生活の一覧

画面の検索 

日常生活の記録

画面の検索 
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画面に表示された「メニューに戻る」をクリックしてメニュー画面へと移動して下さい。 

 

日常生活の記録完了画面 

「メニューに戻る」をクリック 

メニュー 

日常生活の検索

画面の検索 

日常生活の一覧

画面の検索 

日常生活の記録

画面の検索 

日常生活の記録完了 
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5.2. 日誌の登録 

日誌の登録を行います。 

メニュー画面より日誌の登録画面へと移動して下さい。 

 

メニュー画面 

「日誌の登録」をクリック 
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日誌の情報を設定し、日誌の登録を行います。 

下記の画面より日誌の登録を行って下さい。 

※日誌に関する詳しい操作はヘルプマニュアル 6.日誌の作成を参照して下さい。 

 

 

 

日誌の登録画面 

メニュー 

日誌の登録 

記載の都合上、画面は

省略してあります。 

省略 
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下記の画面が表示されれば日誌の登録は完了です。 

画面に表示された「メニューに戻る」をクリックしてメニュー画面へと移動して下さい。 

  

日誌の登録完了画面 

「メニューに戻る」をクリック 

メニュー 

日誌の登録 

日誌の登録完了 
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6. 毎月行う操作 

毎月、以下の内容の登録を行って頂きます。 

・育成記録・・・児童の処遇や家族との交流状況、身体データなど。 

・観察記録・・・毎日登録を行っている日常生活の記録の情報。 

・サービス予定・実績・・・児童に対して予定しているサービス内容、実績の有無。 

下記の操作手順に従い、観察記録の登録を完了させて下さい。 

 

6.1. 育成記録の登録 

育成記録の登録を行います。 

メニュー画面より育成記録の検索画面へと移動して下さい。 

 

メニュー画面 

育成記録の登録を行う児童を選択します。 

下記の画面より児童の検索を行って下さい。 

※育成記録に関する詳しい操作はヘルプマニュアル 7.育成・観察の記録を参照して下さい。 

 

育成記録の検索画面 

「育成・観察の記録の登録」をクリック 

メニュー 

育成記録の検索

画面の検索 
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検索を行い、該当する児童がいる場合下記の画面へと移動します。 

育成記録の登録を行う児童と、月が交差するマスを選択します。 

下記の画面より選択して下さい。 

 

育成記録の検索一覧画面 

 

育成記録の登録を行うマスを選択すると下記の画面へと移動します。 

画面に表示された「育成記録の作成」をクリックし、育成記録の登録画面へと移動して下

さい。 

  

育成記録の検索一覧詳細画面 

例： 

児童：「テスト児童１」 

月：「1 月」 

上記の場合、図でマーキングされた箇所をクリック 

メニュー 

育成記録の検索

画面の検索 

育成記録の検索一覧 

メニュー 

育成記録の検索

画面の検索 

「育成記録の作成」をクリック 
育成記録の検索一覧 

育成記録の検索一覧詳細 
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「育成記録の作成」をクリックすると下記の画面に移動します。 

育成記録の情報を設定し育成記録の登録を行います。 

下記の画面より育成記録の登録を行って下さい。 

 

 

育成記録の登録画面 

 

下記の画面が表示されれば育成記録の登録は完了です。 

画面に表示された「メニューに戻る」をクリックして 

メニュー画面へと移動して下さい。 

 

育成記録の登録完了画面 

「メニューに戻る」をクリック 

メニュー 

育成記録の検索

画面の検索 

育成記録の検索一覧 

育成記録の検索一覧詳細 

育成記録の登録 

育成記録の登録完了 

メニュー 

育成記録の検索

画面の検索 

育成記録の検索一覧 

育成記録の検索一覧詳細 

育成記録の検索一覧詳細 

育成記録の登録 
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6.2. 観察記録の登録 

観察記録の登録を行います。 

メニュー画面より育成記録の検索画面へと移動して下さい。 

(観察記録の登録は、育成記録の登録の画面の移動と一部重複している箇所があります。) 

 

メニュー画面 

観察記録の登録を行う児童を選択します。 

下記の画面より児童の検索を行って下さい。 

※観察記録に関する詳しい操作はヘルプマニュアル 7.育成・観察の記録を参照して下さい。 

 

育成記録の検索画面 

「育成・観察の記録の登録」をクリック 

メニュー 

育成記録の検索

画面の検索 
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検索を行い、該当する児童がいる場合下記の画面へと移動します。 

観察記録の登録を行う児童と、月が交差するマスを選択します。 

下記の画面より選択して下さい。 

 

育成記録の検索一覧画面 

 

観察記録の登録を行うマスを選択すると下記の画面へと移動します。 

画面に表示されたメインカテゴリから観察記録の登録を行うメインカテゴリを選択し、 

観察記録の登録画面へと移動して下さい。 

  

育成記録の検索一覧詳細画面 

例： 

児童：「テスト児童１」 

月：「1 月」 

上記の場合、図でマーキングされた箇所をクリック 

メニュー 

育成記録の検索

画面の検索 

育成記録の検索一覧 

メニュー 

育成記録の検索

画面の検索 

観察記録の登録を行うメインカテゴリをクリック 

育成記録の検索一覧 

育成記録の検索一覧詳細 
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観察記録の登録を行うメインカテゴリを選択すると下記の画面へと移動します。 

観察記録の情報を設定し、観察記録の登録を行います。 

下記の画面より観察記録の登録を行って下さい。 

 

観察記録の登録画面 

 

下記の画面が表示されれば観察記録の登録は完了です。 

画面に表示された「メニューに戻る」をクリックして 

メニュー画面へと移動して下さい。 

 

観察記録の登録完了画面 

「メニューに戻る」をクリック 

メニュー 

育成記録の検索

画面の検索 

育成記録の検索一覧 

育成記録の検索一覧詳細 

観察記録の登録 

メニュー 

育成記録の検索

画面の検索 

育成記録の検索一覧 

育成記録の検索一覧詳細 

観察記録の登録 

観察記録の登録完了 
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6.3. サービス予定・実績 

サービス予定・実績の登録を行います。 

メニュー画面よりサービス 予定・実績の登録画面へと移動して下さい。 

 

メニュー画面 

下記の画面よりサービス予定・実績の情報を設定し、登録を行って下さい。 

※サービス予定・実績に関する詳しい操作はヘルプマニュアル 8.サービス予定・実績を参照して下さい。 

 

サービス 予定・実績の登録画面 

「サービス 予定・実績の登録」をクリック 

メニュー 

サービス予定・実績の登録 
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下記の画面が表示されれば支援計画の登録は完了です。 

画面に表示された「メニューに戻る」をクリックしてメニュー画面へと移動して下さい。 

 

サービス 予定・実績の登録完了画面 

「メニューに戻る」をクリック 

メニュー 

サービス予定・実績の登録 

サービス予定・実績の登録完了 
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7. アウトプット 

登録された情報をデータとして出力、または紙に出力して頂きます。 

 

7.1. アウトプット(日常生活の記録のデータ出力) 

日常生活の記録のアウトプットを行います。 

データとして出力します。 

メニュー画面より日常生活の記録抽出画面へと移動して下さい。 

 

メニュー画面 

 

アウトプットを行う、日常生活の記録を選択します。 

下記の画面より日常生活の記録抽出を行って下さい。 

※日常生活の記録に関する詳しい操作はヘルプマニュアル 5.日常生活の記録を参照して下さい。 

 

日常生活の記録抽出画面 

「日常生活の記録の抽出」をクリック 

メニュー 

日常生活の記録抽出 
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抽出を行い、該当する日常生活の記録がある場合下記の画面へと移動します。 

抽出結果がデータとしてアウトプットされます。 

画面に表示された「ダウンロード」をクリックしてダウンロードを行って下さい。 

 

 

 

日常生活の記録抽出画面 

 

下記のメッセージウインドウが表示されます。アウトプットされたデータを保存します。 

データは CSV 形式で保存されます。 

(CSV は Microsoft Excel 、テキストエディタなどで開く事が出来ます。) 

「保存」をクリックしてデータを保存して下さい。 

 

メニュー 

日常生活の記録抽出 

日常生活の記録抽出結果 

「ダウンロード」をクリック 

「保存」をクリック 
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下記の画面が表示されます。 

保存先を指定し、ファイル名を入力してデータの保存を行います。 

※画面で指定している保存先、ファイル名はあくまで一例です。 

 

 

保存したファイルをエクセルで開きます。 

下記の手順に従い、ファイルを開いて下さい。 

 

 

1.保存したファイルを右クリック → 2.プログラムから開く → 3.エクセルを選択 

「保存」をクリック 

「エクセル」をクリック 

2008_03_01_2008_03_26.csv 
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下記の画面が、日常生活の記録をデータとしてアウトプットしたものになります。 

下記のようなファイルがエクセルで開かれることを確認して下さい。 
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7.2. アウトプット(育成記録の印刷) 

育成記録のアウトプットを行います。 

印刷物として出力します。 

メニュー画面より育成記録の検索へと移動して下さい。 

 

メニュー画面 

 

アウトプットを行う育成記録を選択します。 

下記の画面より児童の検索を行って下さい。 

※育成記録に関する詳しい操作はヘルプマニュアル 7.育成・観察の記録を参照して下さい。 

 

育成記録の検索画面 

「育成記録の検索・更新」をクリック 

メニュー 

育成記録の検索

画面の検索 
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検索を行い、該当する児童がいる場合下記の画面へと移動します。 

アウトプットを行う育成記録を選択します。 

下記の画面より、児童と、月が交差するマスを選択して下さい。 

 

育成記録の検索一覧画面 

 

アウトプットを行うマスを選択すると下記の画面へと移動します。 

画面に表示された「育成記録の作成」をクリックし、育成記録の登録画面へと移動して下

さい。 

  

育成記録の検索一覧詳細画面 

例： 

児童：「テスト児童１」 

月：「1 月」 

上記の場合、図でマーキングされた箇所をクリック 

メニュー 

育成記録の検索

画面の検索 

育成記録の検索一覧 

メニュー 

育成記録の検索

画面の検索 

「育成記録」の作成をクリック 
育成記録の検索一覧 

育成記録の検索一覧詳細 
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「育成記録の作成」をクリックすると下記の画面に移動します。 

画面に表示された育成記録が印刷物としてアウトプットされます。 

画面に表示された「印刷」をクリックして印刷を行って下さい。 

 

 

育成記録の登録画面 

下記のメッセージウインドウが表示されます。 

(表示されるまで時間がかかる場合があります。) 

「開く」をクリックしてファイルを開いて下さい。 

ファイルは PDF 形式で開かれます。 

  

メニュー 

育成記録の検索

画面の検索 

育成記録の検索一覧 

育成記録の検索一覧詳細 

育成記録の検索一覧詳細 

「印刷」をクリック 

育成記録の登録 

「開く」をクリック 
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下記のような画面が表示されます。 

 

 

 

※実際に PDF でファイルを開くと、観察記録の印刷画面が下に続きます。 
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下記の手順に従い、印刷を行って下さい。 

 

 

1. メニューバーのファイルをクリック → 2.「印刷」をクリック 

 

下記の画面が表示されます。 

「OK」をクリックして印刷を行って下さい。 

 

「印刷」をクリック 

「OK」をクリック 
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7.3. アウトプット(サービス予定・実績の印刷) 

サービス予定・実績のアウトプットを行います。 

印刷物として出力します。 

メニュー画面よりサービス予定・実績の印刷検索へと移動して下さい。 

 

メニュー画面 

 

アウトプットを行うサービス予定・実績を選択します。 

下記の画面よりサービスの検索を行って下さい。 

※サービス予定・実績に関する詳しい操作はヘルプマニュアル 8.サービス予定・実績を参照して下さい。 

 

サービス予定・実績の検索画面 

「印刷」をクリック 

メニュー 

サービス予定・実績の検索 
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検索を行い、該当するサービスがある場合下記の画面へと移動します。 

アウトプットを行うサービスを選択し、印刷を行います。 

下記の画面より選択して下さい。 

 

サービス予定・実績の印刷一覧 

下記のメッセージウインドウが表示されます。 

(表示されるまで時間がかかる場合があります。) 

「開く」をクリックしてファイルを開いて下さい。 

ファイルは PDF 形式で開かれます。 

 

メニュー 

サービス予定・実績の検索 

サービス予定・実績の印刷一覧 

「サービスの印刷」をクリック 

「開く」をクリック 
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下記のような画面が表示されます。 
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下記の手順に従い、印刷を行って下さい。 

  

 

1.メニューバーのファイルをクリック → 2.印刷をクリック 

 

下記の画面が表示されます。 

「OK」をクリックして印刷を行って下さい。 

 

「印刷」をクリック 

「OK」をクリック 
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7.4. アウトプット(支援計画の印刷) 

支援計画のアウトプットを行います。 

印刷物として出力します。 

メニュー画面より児童の検索へと移動して下さい。 

 

メニュー画面 

 

アウトプットを行う支援計画を選択します。 

下記の画面より児童の検索を行って下さい。 

※支援計画に関する詳しい操作はヘルプマニュアル 9.9.支援計画を参照して下さい。 

 

児童の検索画面 

「児童の支援計画」をクリック 

メニュー 

児童の検索 
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検索を行い、該当する児童がいる場合下記の画面へと移動します。 

支援計画のアウトプットを行う児童を選択します。 

下記の画面より児童を選択して下さい。 

 

児童の一覧画面 

メニュー 

児童の検索 

児童の一覧 

「作成」をクリック 
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支援計画をクリックすると下記の画面へと移動します。 

画面に表示された支援計画が印刷物としてアウトプットされます。 

画面に表示された「印刷」をクリックして印刷を行って下さい。 

 

 

 

 

支援計画画面 

メニュー 

児童の検索 

児童の一覧 

支援計画 

「印刷」をクリック 

記載の都合上、画面は

省略してあります。 

省略 
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下記のメッセージウインドウが表示されます。 

(表示されるまで時間がかかる場合があります。) 

「開く」をクリックしてファイルを開いて下さい。 

ファイルは PDF 形式で開かれます。 

  

「開く」をクリック 
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下記のような画面が表示されます。 

 

 

 

※実際に PDF でファイルを開くと、「アセスメント領域と課題への取り組み」の印刷画面が下に続きます。 
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下記の手順に従い、印刷を行って下さい。 

 

 

2. メニューバーのファイルをクリック → 2.「印刷」をクリック 

 

下記の画面が表示されます。 

「OK」をクリックして印刷を行って下さい。 

 

 

「印刷」をクリック 

「OK」をクリック 
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7.5. アウトプット(日誌・日常生活の記録の印刷) 

日誌・日常生活の記録のアウトプットを行います。 

印刷物として出力します。 

メニュー画面より日誌の検索へと移動して下さい。 

 

メニュー画面 

 

アウトプットを行う日誌を選択します。 

下記の画面より日誌の検索を行って下さい。 

※日誌に関する詳しい操作はヘルプマニュアル 6.日誌の作成を参照して下さい。 

 

日誌の検索画面 

「日誌の検索・更新・削除」をクリック 

メニュー 

日誌の検索 
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検索を行い、該当する日誌がある場合下記の画面へと移動します。 

アウトプットを行う日誌を選択します。 

下記の画面より日誌を選択して下さい。 

 

日誌の一覧画面 

メニュー 

日誌の検索 

日誌の一覧 

「タイトル」をクリック 
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タイトルをクリックすると下記の画面へと移動します。 

画面に表示された日誌が印刷物としてアウトプットされます。 

日誌を印刷する場合は画面に表示された「日誌の印刷」を 

クリックしてください。 

日常生活の記録を印刷する場合は画面に表示された「日常生活の記録」を 

クリックしてください。 

 

 

 

日誌の更新画面 

メニュー 

日誌の検索 

日誌の一覧 

日誌の更新 

日誌を印刷する場合は 

「日誌の印刷」をクリック 

記載の都合上、画面は

省略してあります。 

省略 

日常生活の記録を印刷する場

合は「日常生活の記録の印刷」

をクリック 
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下記のメッセージウインドウが表示されます。 

(表示されるまで時間がかかる場合があります。) 

「開く」をクリックしてファイルを開いて下さい。 

ファイルは PDF 形式で開かれます。 

   

「開く」をクリック 
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日誌の印刷を行った場合、下記のような画面が表示されます。 

 

 

 

※実際に PDF でファイルを開くと、「職員の勤務帯・全体の動き」の印刷画面が下に続きます。 
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下記の手順に従い、印刷を行って下さい。 

 

 

3. メニューバーのファイルをクリック → 2.「印刷」をクリック 

 

下記の画面が表示されます。 

「OK」をクリックして印刷を行って下さい。 

 

 

「印刷」をクリック 

「OK」をクリック 
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日常生活の記録の印刷を行った場合、下記のような画面が表示されます。 

ここで表示される日常生活の記録の内容は日誌作成時に選択した、グループ対象・年月日

に該当する記録となります。 

例 

グループ対象：グループ・ホーム 

グループ･ホーム名：グループ・ホーム１ 

年月日：2009 年 9 月 1 日 

 

上記の内容で日誌を作成し、日常生活の記録の印刷を行った場合、「グループ・ホーム１」

に属する児童たちの「2009 年 9 月 1 日」の日常生活の記録がカテゴリ別に表示されます。 
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下記の手順に従い、印刷を行って下さい。 

  

 

4. メニューバーのファイルをクリック → 2.「印刷」をクリック 

 

下記の画面が表示されます。 

「OK」をクリックして印刷を行って下さい。 

 

 

「印刷」をクリック 

「OK」をクリック 
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8. 日常生活の分析 

登録された日常生活の記録から分析を行って頂きます。 

下記の操作手順に従い、分析を行って下さい。 

 

8.1. 日常生活の記録の分析検索 

日常生活の記録の分析検索を行います。 

メニュー画面より日常生活の分析の検索画面へと移動して下さい。 

 

メニュー画面 

日常生活の記録の分析を行う対象を選択します。 

下記の画面より対象の検索を行って下さい。 

※日常生活の分析に関する詳しい操作はヘルプマニュアル 14.日常生活の分析を参照して下さい。 

 

日常生活の分析の検索画面 

「日常生活の分析の検索」をクリック 

メニュー 

日常生活の分析の検索画面

の検索 
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検索を行い、該当する分析結果がある場合下記の画面へと移動します。 

日常生活の記録を登録時に選択されたカテゴリをカウントし、以下のように 

グラフで結果を表示します。 

 

 

日常生活の分析の一覧画面 

メニュー 

日常生活の分析の一覧画面

の検索 

日常生活の分析の検索画面

の検索 
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8.2. 日常生活の記録の分析統計 

日常生活の記録の分析統計を行います。 

メニュー画面より日常生活の分析の統計画面へと移動して下さい。 

 

メニュー画面 

日常生活の記録の分析統計を行う対象を選択します。 

下記の画面より対象を選択し、ダウンロードを行って下さい。 

※日常生活の分析に関する詳しい操作はヘルプマニュアル 14.日常生活の分析を参照して下さい。 

 

日常生活の分析の統計検索画面 

「日常生活の分析の統計」をクリック 

メニュー 

日常生活の分析の統計検索画面 
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9. スケジュール 

スタッフのスケジュールの更新を行います。 

下記の操作手順に従い、スケジュールの更新を完了させて下さい。 

 

9.1. スケジュールの更新 

スケジュールの更新を行います。 

メニュー画面よりスケジュール一覧へと移動して下さい。 

 

メニュー画面 

スケジュールの情報を設定し、スケジュールの更新を行います。 

下記の画面よりスケジュールの更新を行って下さい。 

※スケジュールに関する詳しい操作はヘルプマニュアル 13.スケジュールを参照して下さい。 

 

スケジュール一覧画面 

「スケジュールの更新」をクリック 

メニュー 

スケジュール一覧 
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下記の画面が表示されればスケジュールの更新は完了です。 

画面に表示された「メニューに戻る」をクリックしてメニュー画面へと移動して下さい。 

 

スケジュール更新完了画面 

「メニューに戻る」をクリック 

メニュー 

スケジュール一覧 

スケジュール更新完了 
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10. バックアップ 

データベースに登録された情報のバックアップを行います。 

下記の操作説明に従い、バックアップ操作を行って下さい。 

 

10.1. コマンド・プロンプトを開く 

下記の順番でコマンド・プロンプトを開きます。 

スタートメニュー → すべてのプログラム → PostgreSQL 8.2 → コマンド・プロンプト 

 

10.2. データエクスポート 

データ損失に備えて定期的にこの操作(バックアップ)を行って頂きます。 

コマンドプロンプト上より以下のコマンドを入力して下さい。 

pg_dump aimsDB -U postgres > C:¥db.out 

 

10.3. データインポート 

データ復旧を行う際にこの操作を行っていただきます。 

コマンドプロンプト上より以下のコマンドを入力して下さい。 

psql aimsDB -U postgres < C:¥db.out 

 

 


